
업 진비  회 비 지 에 한 규

 2015.03.01. 

2015.09.01. 개

2019.06.01. 개

2022.01.01. 개

2023.09.01. 개

1  ( )  규  언어 학원 학 ( 하 본 ) 업 진비  회 비

 지 과 차 등  규 함  로 한다.

2  ( ) ①업 진비  회 비는 사학  재 ·회계 규칙에 한 특례규  

 칙상  업 진비  회 비를 말한다. 

       ②업 진비는 본  내  업 수행에 필 한 경비로, 사 에게 

액 또는 여  사한 질로 지 지 아니하는 것  말한다.

3  (지 한도) ①업 진비  회 비  지 한도액  학  혁 학원   

 사회  심  승  거친 산 에 책  액 로 한다. 

       ②본  각  원회  회 비 지  별 1과 같다.

       ③업 진비  사 ( )별 지 한도액   로 한다.

4  (지   빙) ①업 진비  회 비  지  지 내역, 지 상,  

 지 액, 지  등  별지1호 식에 재하여 지  

해야하  결재(내 공개)를 원칙 로 한다. 다만, 회 비  경우에는 

별도  안 로 지 신청  할 수 다.

       ②업 진비는 건당 50만원 상  경우에는 주  상   또는 

주 ,  등  시  빙 류를 첨 한다.

       ③업 진비 집행  카드로 지 함  원칙 로 하고 별지 2호 식과 

카드매 를 하여야 한다. 신 카드 미가맹  등 득 하다고 

는 경우에는 계산 , 계산 , 지 빙  현 수  등  할 수 

 경 사비  경우에는 청첩  또는 고 등  한다.

 칙

(시행 )  규  2015  3월 1  시행한다.

 칙

(시행 )  규  2015  9월 1  시행한다.



원회 지 액(원)( 후) 비고

원업 평가 원회 원 200,000

원 사 원회 원 200,000

원신규 원회 원 200,000

보 원

심사 원회

학  사

 어  가
300,000

회   타

150,000

해당 야 가 100,000

 칙

(시행 )  규  2019  6월 1  시행한다.

 칙

(시행 )  규  2022  1월 1  시행한다.

 칙

(시행 )  규  2023  9월 1  시행한다.

<별 1>



결

재

담당

<별지 1호 식>

支 出 決 議 書  

                   
신청  :                

아래  같  사 로 업 진비/회 비를 신청하 니 결재하여 주시  랍니다.

   산   항   

지  내역  

             상

지     액

지     

신     청     

- 업 진  한  경비 집행 또는  매는 신 카드 또는 현 수 카드 사   

  원칙 로 합니다.

- 격려 , ,  등 현  사  가피한 경우에 한하여 현  지  가능합니다. 

   경우 고 , 청첩  등  빙 류를 첨 하 , 빙 류를 첨 하지 못할 경우 수령  

 포함  수령확 를 첨 합니다.

- 업 진비는 건당 50만원 상  경우에는 주  상   또는 주 ,  등  시  

사항 련 빙 류를 드시 첨 하여야 합니다.

20     월    

  언 어  학 원  학 



<별지 2호 식>

업 진비 지  

※ 사  본  해야 합니다.


